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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele | Functia Data Semnatura
operatiunea 3
1.1. Elaborat Corfu Diana Director adjunct |Al.og I
1.2, Verificat Laura Cazan Director adjunct | o107 )n Ak
1.3. Aprobat Justinian Nici Director 0l.0% 0%y
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ‘_}‘\; ; ’./ Q
: i ZA ” ’ff’:"lj
Nr. Editia sau, dupa caz, Components Modalitatea bai@mij%e
Crt. revizia in cadrul revizuit3 reviziei se  aplica
editiei prevederile sau
reviziei editiei
2.1, Editia | Elaborarea editiei
initiale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. | Scopul Exempl Nume si Data Semnétuj
crt. | Difuzdrii ar Compartiment | Functia Prenume primirii ra |
nr. |
3.1. | Aplicare 1 Director Laura Cazan @7]
adjunct ©) 03000} | ¢ |
3.2. | Informare 1 Director Laura Cazan £ / T

adjunct 01, 032021
3.3. | Evidenta 1 Secretariat Secretar  sef | Marina Camelia | O 1,08, 202} i
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grup de lucru B
3.4. | Arhivare 2 Arhiva Arhivar Camelia Marina | ©1,09.902) |

4. Scopul procedurii:
» Stabileste modulin care se constituie formatiunile de elevi la clasele 3 1X-a;
* Asigura realizarea activitatilor, intocmirea documentatiei, a termenelor si
responsabilitatilor pentru aceasts activitate, in conformitate cu normele legale in materie.

5. Domeniul de aplicare:

» Procedura se aplici in cadrul Liceului Teoretic »Aurel Vlaicu” cu clase de nivel liceal in care se
constituie doua formatiuni de studiu la clasa a IX-a, dispozitiile procedurii fiind duse |a indeplinire
de catre directiunea unitatii de invatamant.

® Procedura reglementeazi modalitatea de constituire a formatiunilor de elevi la clasa a IX-a.

® Procedura se aplicd de directiunea unitatii de invatamant.

6. Documente de referint:

Legislatie national3 primar3 (legi, ordonante de urgentd)

6.1. Legeanr. 1/ 2011 - Legea educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
6.2. OME nr. 3732/2021 pentru modificarea $i completarea Ordinului ministrului educatiei si

cercetarii nr. 5457/2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2021-2022;

Legislatie nationald secundar (hotirari de guvern, ordine, etc.)

6.3. Ordin MEC nr. 5447/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar;

6.4. Ordinul-cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregérii scolare in unitatile de
invatdmant preunive rsitar;

6.5. Codul-cadru de eticj al personalului didactic  din invatamantul preuniversitar aprobat
prin OMEN nr. 4831/31.08.2018;

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Liceului Teoretic , Aurel Vlaicu”, Breaza

6.6. Regulamentul intern al Liceului Teoretic »Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza, 3411/24.09.2020;

6.7. Regulamentul de organizare si de functionare a Liceului Teoretic »Aurel Vlaicu”, Orasul
Breaza, nr. 4297/19.11.2020.

7. Definitii si abrevieri:
7.1.  Definitii:

I Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. |Procedur3 Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de

lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare findeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
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Compartiment = departament/ serviciu / birou, etc.;
2. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata;
3. | Revizia in cadrul unej Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate;
4. | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii

desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
in organizatie;

5. | Verificare Confirmarea prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnats (verificator) a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM;

6. | Formatiunide studiu | Clase constituite in conformitate cu prev. art. 63 din Legea
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

7.2, Abrevieri:
Nr. crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
L PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. V. Verificare
4, A, Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii:
8.1.  Desfasurarea activitatii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa a V-a
Dupa finalizarea procesului de admitere a elevilor in clasa a IX-a, se vor constitui formatiunile de
elevi, in baza prezentei proceduri aprobate de Consiliul de Administratie al unititii de invatamant.
Perioada: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Directorul unitatii de invataméant

8.2.  Gruparea copiilor inscrisi in clasa a IX-a in ordinea descrescatoare a mediilor
Elevii din lista finald a copiilor admisi in clasa a IX-a in unitatea de invatamant vor fi grupati in
ordinea descrescatoare a mediilor.

Perioada: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Directorul adjunct al unitatii de invatimant
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8.3.  Repartizarea elevilor in fiecare clas
Repartizarea elevilor la clasele 3 IX-a, se va face in ordinea descrescitoare a mediilor, astfel
numerele impare la prima clas3 si cele pare la cea de-a doua class.
Termen: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Directorul adjunct al unitatii de invatamant

8.4. Desemnarea cadrului didactic care va conduce fiecare clas3 a V-a
Desemnarea profesorului diriginte se va face in Consiliul de Administratie al unitatii de
invatamant.
Termen: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Directorul unititii de invatamant

8.5. Afisarea componetei fiecirei formatiuni de studiu
Listele finale privind constituirea fiecirei formatiuni de studiu la clasa a IX-a, aprobate de Consiliul
de Administratie al unitatii de invatamant vor fi afisate/ postate la avizierul si pe site-ul unitatii de
invatamant.
Termen: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Directorul unit3tii de invatamant

9. Responsabilititi:

Actiunea (operatiunea)

i— 1, Ab?obarea procedurii si desfésurarea_aéﬂitétii de cﬁsﬁu?e a TQ%LTp ‘ j
jomefiunilor destudiulaclasaalxa 0 | [ | |
- 2. |Gruparea copiilor admisi in clasa a IX-a In ordinea descrescétoare‘ IE. |
| . ‘ |
_amedior VRS MR s i
-3 }Repartlzarea elevilorin fiecare clasa ‘- ‘Ap. |
. |Desemnarea cadrului didactic care va conduce fiecare clasi Ap. | |
| |oregati | o
‘pregatitoare ‘ | |
| | ‘ \ |
| = LN L —_— e |
S.TAfisarea componetei fiecarei formatiuni de studiu A, I IAp. ﬂ

|

PN R S B

I. Conducerea uTritétii
II. Directorul adjunct din unitatea de invatdmant
Il. Serviciul secretariat

Liceul Teoretic ,Aurel Vlaicu” Orasul Breaza Pasiune pentru educatie /5 ]




